
Sachbearbeiter (m/w/d) Buchhaltung -

in Voll- oder Teilzeit

Referenznummer 
Stand: 08.02.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
Betreuungsgesellschaft für Umweltfragen Dr. Poppe
AG 
Rechtssicherheit und Betreuung seit vier Jahrzehnten 

Standort:
Betreuungsgesellschaft für Umweltfragen Dr. Poppe AG
Teichstraße 14-16

Art der Stelle:
1 Stellenangebot  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfelder:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen
Assistenz / Aushilfen

Ansprechpartnerin: 
Frau Sabrina Elias 
Teamleiterin Personal 

Wer wir sind
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Warum Betreuungsgesellschaft? - Weil wir mehr sind, als nur Berater!
Seit mehr als 45 Jahren sind wir in einem partnerschaftlichen Verhältnis mit unseren Kunden
und betreuen diese kompetent und nachhaltig in den Bereichen des betrieblichen
Umweltschutzes, Brand- und Explosionsschutzes, der Arbeitssicherheit, Anlagen- und
Produktsicherheit sowie entsprechender Managementsysteme. Unsere rund 90 Expert:innen
aus Technik, Naturwissenschaft und Rechtswissenschaft scha>en für unsere Kunden
europaweit rechtssichere Verhältnisse und behalten dabei die Wirtschaftlichkeit im Auge.

Für welche Aufgaben suchen wir Sie?
Erfassung und Buchung von Debitoren und Kreditoren sowie Pflege der
entsprechenden (Sach-)Konten 
Buchung der Zahlungsein- und ausgänge
Abwicklung und Überwachung des elektronischen Zahlungsverkehrs sowie des
Mahnwesens
Mitwirkung bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen sowie
Auswertungen
Übernahme des internen und externen Reportings sowie der Dokumentenverwaltung
Administrative Steuerung und Pflege des Personalmanagementsystems 

Was sollten Sie mitbringen?
Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau für Büromanagement (m/w/d),
Steuerfachangestellte (m/w/d), Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte (m/w/d)
oder vergleichbar
Einschlägige Berufserfahrung im Bereich des Finanz- und Rechnungswesen
wünschenswert
Sicherer Umgang mit MS Office, DATEV- und SAP-Kenntnisse vorteilhaft
Gute Auffassungsgabe und ausgeprägtes Zahlenverständnis
Zuverlässige, termintreue und sorgfältige Arbeitsweise
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Was finden Sie bei uns?
Interessante und abwechslungsreiche Aufgaben mit hoher Eigenverantwortung am
Puls der Zeit
Unbefristete Anstellung für eine langfristige Zusammenarbeit
Individuelle Entwicklungsperspektiven und persönlichkeitsorientierte
Weiterbildungsmöglichkeiten
Agile Organisationsstruktur geprägt durch flache Hierarchien und kurze
Entscheidungswege
Interdisziplinäres Arbeiten in einem kleinen, motivierten Team

Die Stelle ist in Voll- oder Teilzeit zu besetzen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
Zur Stellenanzeige
Ihr Ansprechpartner:

Betreuungsgesellschaft für Umweltfragen Dr. Poppe AG

Tel. 0561/96996-0

Dieses Angebot auf Karriere Südniedersachsen aufrufen:
https://www.karriere-suedniedersachsen.de/stellenangebot/554986
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